
AUTORIZAÇÃO DE ENTRADA DE PESSOAL

Data de emissão:

Empresa emitente:

Andar / Sala:

Ao Condomínio do Edifício Brasília

Autorizamos a entrada das pessoas abaixo relacionadas, nos dias determinados:

	NOME COMPLETO
	IDENTIFICAÇÃO
	DIA(S) DA ENTRADA

	João José da Silva
	123.456.789-0 SSP/SP
	De 07 a 15/11/2013

	José Carlos da Silva
	987.654.321-0 Detran/RJ
	09/11/2013

	Maria da Silva
	CTPS 12.345 série 000
	Permanente

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Observações:

-  A tabela acima pode ser expandida em tantas linhas quanto for necessário.

-  A data informada indica o dia da entrada da pessoa, até as 24:00h do mesmo.

-  Os nomes autorizados em caráter permanente ficarão incluídos na listagem da portaria até que a empresa emitente cancele a autorização.

-  As autorizações devem ser entregues previamente na portaria, até as 18:00h do último dia útil antes da data a ser autorizada.

-  Autorizações de entrada não têm função nos dias e horários em que as portarias encontram-se abertas: de 6:30h as 22:00h dos dias úteis e de 7:00h as 13:00h dos sábados, exceto feriados.

Nome da empresa

___________________________

Assinatura de quem autoriza

Nome legível de quem autoriza:

Cargo ou função:

Telefone de contato:

Carimbo (opcional):


